
      
 

Scuola Secondaria Statale di I grado  

“PIRANDELLO - SVEVO” 
Via Can. Scherillo, 34/38 – 80126 – Napoli -TEL  081 7672324 – 081 2413185 

Codice meccanografico: NAMM649004 - Codice Fiscale: 95121290639 
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Albo on line  

Amministrazione Trasparente  

Al Sito 

 

Oggetto : Capitolato tecnico con condizioni di servizio per l’affidamento diretto 

attività di Mentoring e Orientamento per l’attuazione del Piano Nazionale di Ripresa 

e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 1.4: 

Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti 

e il contrasto alla dispersione scolastica. (DM 19/2024). 

 

Titolo del progetto: CostruiAMO il nostro futuro 

CNP : M4C1I1.4-2024-1322-P-49318 

CUP: H64D21000410006 

ART. 1:   OGGETTO E NATURA DELL’AFFIDAMENTO 

 

1. L’incarico da affidare avrà come oggetto la realizzazione di Percorsi di mentoring 

e orientamento nell’ambito della missione di cui all’oggetto. 

2. Gli obiettivi delle attività formative di cui al punto 1. sono i seguenti: 

 Sostegno e promozione   dello sviluppo globale di alunne /i, anche in ambito 

psicosociale: 

 sviluppo dell’autostima e del benessere emotivo; 

 acquisizione di maggiore consapevolezza del sé; 
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 sostegno   nello sviluppo della motivazione all'apprendimento; 

 orientamento ad una scelta consapevole del proprio percorso di studio. 

3. I percorsi oggetto dell’affidamento sono di seguito riportati con l’indicazione del 

numero di edizioni complessive, del n. di ore e di destinatari previsto per ciascun 

percorso e della modalità di erogazione, come proposto   dal team dell’innovazione : 

 

 

N° edizioni 

N° ore per 

edizione  

 Modalità N. destinatari per 

ciascuna edizione 

64 15 

 In presenza 

Orario curricolare 

1 

4. Le attività saranno svolte presso la sede dell’Istituto Via C. Scherillo n. 34/38. 

5. Il numero e la durata   di ciascun percorso può essere rimodulata, per un numero tale 

da raggiungere comunque   il target assegnato con ciascun   percorso non inferiore alle 

n. 3 ore. 

 

ART. 2 REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO 

L’ OE deve dimostrare di:  

- possedere acclarata esperienza nel settore e idoneità professionale; 

- essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e 

agricoltura; 

- garantire la verifica dei requisiti tramite FVOE 

1. L’OE deve segnalare esperti con CV da cui si evinca il possesso dei seguenti requisiti: 

- Laurea magistrale o V.O. in ambito psicopedagogico; 

- Comprovata esperienza professionale, nel settore scolastico, in  percorsi di 

mentoring, orientamento ,sostegno disciplinare, coaching. 

- godimento dei diritti civili e politici; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di 

provvedimenti amministrativi; non essere sottoposti a procedimenti penali. 

 

ART. 3   IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

Si riepiloga l’importo dell’affidamento, per l’intero monte ore in coerenza con i costi dell’UCS. 

Descrizione voce di costo N° di ore Importo 

orario UCS 

Totale 

Area Formativa: Docente Esperto percorsi 

attività mentoring e orientamento 

960 42,00 € 40.320,00 



Importo totale dell’affidamento € 40.320,00 

La liquidazione del corrispettivo è subordinata allo svolgimento dei percorsi   opportunamente 

registrati   e all’erogazione dei fondi relativi al finanziamento in oggetto. 

ART. 4   DURATA DELL’INCARICO. 

La durata dell’affidamento del servizio parte dalla data di sottoscrizione della convenzione fino 

al 15 settembre 2025, salvo proroga. 

 

ART. 5   MODALITA’ PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

  

1. L’Operatore Economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della 

procedura telematica, entro la data e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale 

www.acquistinretepa.it, pena l’irricevibilità del Preventivo e comunque la sua 

irregolarità.  

 

2.  L’Operatore Economico dovrà compilare o inviare tramite il sistema i seguenti 

documenti: 

 Offerta economica firmata digitalmente dal Legale rappresentante dell’OE; 

 Progetto tecnico formativo attinente ai percorsi di mentoring e orientamento, firmato 

digitalmente dal Legale rappresentante dell’OE; 

 Autodichiarazione sostitutiva del concorrente ai sensi degli artt. 94, 95 e 100 del d.lgs. 

n. 36/2023; 

 Dichiarazione sul rispetto dei principi di dnsh; 

 Dichiarazione del rispetto della normativa in materia di pari opportunità; 

 Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della legge 136/2010; 

 Dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo, di cui al Decreto del Presidente 

della Repubblica 361/2000; 

 Dichiarazione di impegno a costituire garanzia definitiva; 

 Dichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse;  

 Dichiarazione situazione occupazionale; 

 Dichiarazione di rispetto normativa disabili; 

 DGUE; 

 Patto di integrità; 

 Capitolato tecnico con condizioni di servizio firmato digitalmente dal Legale 

Rappresentante per presa visione del suo contenuto; 

 Curricula   esperti. 

 

ART. 6   REQUISITI GENERALI 

 

1. L’Operatore Economico, ammesso a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 

dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.  

2. La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale avviene, ai sensi della delibera 

A.N.A.C. n. 262 del 20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, 

accedendo al Fascicolo virtuale dell’Operatore Economico (a seguire anche «FVOE»). 



3. In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, la Stazione Appaltante verifica 

la sussistenza dei requisiti di ordine generale non disponibili nel FVOE secondo le modalità 

previste dall’art. 12, comma 12.4, lett. a), della Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023. 

4. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La 

sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio 

con l’Operatore Economico. 

5. Sono esclusi gli Operatori Economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001. Ai sensi dell’art. 21 del d.lgs. n. 39/2013, ai fini 

dell’applicazione del divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001, devono 

considerarsi dipendenti delle pubbliche amministrazioni anche i soggetti titolari di uno degli 

incarichi di cui al d.lgs. n. 39/2013 medesimo, ivi compresi i soggetti esterni con i quali le 

pubbliche amministrazioni, gli enti pubblici o gli enti privati in controllo pubblico abbiano 

stabilito un rapporto di lavoro, subordinato o autonomo. 

6. Sono comunque esclusi gli Operatori Economici che siano incorsi, ai sensi della normativa 

vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 

ART. 7 MODALITÀ DI VALUTAZIONE DEL PREVENTIVO 

 

1. La Stazione Appaltante affiderà, pertanto, il servizio in oggetto nel caso in cui ritenga che il 

Preventivo sia rispondente alle proprie esigenze. 

2. Il Preventivo presentato dall’Operatore Economico verrà valutato sulla base della 

adeguatezza delle soluzioni proposte e alle esigenze e ai fabbisogni della Stazione Appaltante; 

3. Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, 

pertanto, non si rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

ART.8 SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

 

1. Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, valuta 

la coerenza dell’offerta 

 

ART. 9 AGGIUDICAZIONE E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

 

1. Se il Preventivo presentato dall’Operatore Economico individuato, risulta rispondente alle 

esigenze e ai fabbisogni della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto 

del Servizio in oggetto allo stesso, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Igs 36/2023, dopo 

aver verificato il possesso dei requisiti in capo al medesimo ai sensi dell’art. 17, comma 5, del 

d.lgs. n. 36/2023. 

2. Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, 

la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce 

della natura informale e non vincolante della presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

3. La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul 

MEPA solo in presenza di tutta la documentazione richiesta come documentazione 

obbligatoria. 

 



ART. 10 CONDIZIONI CONTRATTUALI 

 

1. L’affidatario del servizio in oggetto si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto 

rapporto con l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita. 

2. L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti alla 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli 

obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

3. In caso di assegnazione del suddetto servizio di formazione per affidamento diretto ai sensi 

dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 in conformità con il D.I. 129/2018 anche in 

deroga ai sensi dell’art. 55 comma 1 lettera b) del D.L. 77/21 che si applica per procedure 

PNRR così come previsto dall’art. 225 comma 8 del D. Lgs. 36/23, per l’affidamento di lavori 

e servizi, ivi compresi forniture occorrenti, per la realizzazione della fornitura per il progetto 

in oggetto, all’operatore economico non è richiesta la garanzia provvisoria, di cui all’art. 53 

comma 1 del D. Lgs. 36/23. 

4. In caso di affidamento all’Operatore Economico, la Stazione appaltante richiederà 

all’operatore la presentazione di una garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, del 

decreto legislativo n. 36/2023, pari al 5% dell’importo al netto di Iva. 

 

 

ART. 11 ULTERIORI INFORMAZIONI 

1. In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere trasmesse attraverso il 

sistema di comunicazione MEPA. 

2. Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge 

n. 2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di 

Regolarità Contributiva (DURC). 

 

ART. 12   PAGAMENTI 

 

1. Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato 

entro 30 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi. In presenza di risorse disponibili 

la stazione appaltante potrà erogare pagamenti intermedi. La fattura elettronica vedrà 

l’applicazione dello split payment e dovrà essere inviata tramite Sistema d’Interscambio (SDI) 

e intestata al: 

▪ S.S.S. I Grado Pirandello Svevo 

▪ C.F. 95121290639 

▪ Codice meccanografico NAMM649004 

▪ Codice Univoco Ufficio UFT 

2. Inoltre, la stessa dovrà riportare i seguenti dati: 

 Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza Missione 4: Istruzione E Ricerca Componente 

1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 

territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla 

dispersione scolastica. Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari 



negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 

19). 

 CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-49318 

 CUP: H64D21000410006 

 CIG: verrà comunicato appena sarà disponibile sul MEPA. 

 

ART. 13 RISOLUZIONE E RECESSO 

 

1. In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche 

norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

2. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce 

condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla 

a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni 

maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

3. In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal 

contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 

15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

 

ART. 14 RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 

1. Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003  e del  GDPR 679/2016 e successive integrazioni 

e modificazioni i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, 

saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 

individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di 

trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta il potenziale ente 

aggiudicatario esprime il proprio consenso al predetto trattamento. 

 

ART. 15 OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume 

tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

▪ L’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o 

presso la società Poste Italiane SPA; 

▪ L’obbligo di riportare nei documenti contabili (ddt e/o fatture e/o fattura 

accompagnatoria) in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 

all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG) e il codice unico di progetto (CUP) 

oggetto della presente fornitura; 

▪ L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto 

corrente, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, 

nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

▪ Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si 



intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza 

avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in 

violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico 

dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate 

dall’art. 6 della citata legge. 

 

ART. 16 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

1. Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 

prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello di Napoli. 

 

 

ART. 17 RINVIO 

 

1. Per quanto non espressamente contemplato nelle presenti condizioni di servizio, si fa 

espresso rinvio a quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia 

di affidamento di contratti pubblici, con particolare riferimento al D. Lgs. n. 36/2023. 

 

ART. 18 RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 

 

1. La stazione appaltante ha individuato, quale Responsabile Unico del Progetto ai sensi della 

vigente normativa, il DS Anna Maria Guardiano. 

 

ART. 19 PUBBLICAZIONE 

 

1. Il presente atto è pubblicato all’Albo online dell’Istituzione scolastica, sulla sezione 

Amministrazione Trasparente  e sul sito istituzionale www.pirandellosvo.it  

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Anna Maria Guardiano 

   (firmato digitalmente) 
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